HOLDINGS OFFRE D'EMPLOI 


CDI 


jeudi 1er décembre 2022 


RESPONSABLE COMPTABILITÉ 


N/Réf. 004/RRH/TKHG 


TK HOLDINGS GROUP est un bureau de liaison qui assure un soutien administratif et 
financier aux entreprises du groupe installées en République Démocratique du Congo. 


Dans le cadre du déploiement de nos activités, nous recrutons un(e) Responsable(e) 
Comptabilité. 


Missions principales 


Réalise ou supervise l'ensemble des opérations de comptabilité générale jusqu'au bilan 
(paie, déclarations sociales et fiscales, tableaux de bord de gestion …) selon les règles 
comptables. Garantis la fiabilité des comptes de l'entreprise en conformité avec les 
législations comptables, sociales et fiscales. Effectue la gestion comptable de filiales de 
l'entreprise. Établis les tableaux de bord d'ordre comptable. 


Activités et taches 


S 


* 


Réalise une gestion comptable 

Réalise une gestion administrative 

Établi des déclarations fiscales et sociales 
Élabore des annexes comptables 

Conçois un tableau de bord 

Réalise un bilan comptable 

Élabore un compte de résultat 

Établis une trésorerie prévisionnelle 
Réalise la tenue d'une trésorerie 

Établis un état financier 

Assure des relations avec un service public 
Suis des relations bancaires 

Supervise la gestion comptable 

Supervise la gestion de filiales 

Établis un état de rapprochement bancaire 
Contrôle l'efficacité des procédures comptables 
Mets en place les procédures comptables 
Élabore des procédures comptables 
Contrôle la cohérence des comptes sociaux 
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Compétences techniques 


S 


* 


Relations juridiques de crédit, de travail et de contentieux 
Droit économique 

Gestion comptable 

Droit des sociétés 

Droit public 

Code des marchés publics 

Fiscalité 

Système comptable OHADA selon SYSCOHADA révisé 
Normes comptables International Financial Reporting Standards (IFRS) 
Gestion administrative 

Comptabilité générale 

Comptabilité analytique 

Gestion de trésorerie 

Gestion financière 

Analyse comptable et financière 

Finance 

Suivi des immobilisations comptables 

Comptabilités tierces 

Management 
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Compétences techniques informatiques 
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Outils bureautiques 

Logiciels comptables 
Logiciels de paie 

Expérience Odoo est un plus 
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Compétences comportementales 


S 


* 


Leadership et Autorité 
Responsabilité 

Aisance relationnelle 
Créativité 

Flexibilité et adaptabilité 
Esprit critique 

Intelligence émotionnelle 
Organisation et planification 
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Compétences transversales 


+ Compétences managériales, capacités de décision, capacité à fédérer ou encore à 
s'exprimer et à faire face 

Aptitudes en expression écrite et compréhension écrite 

Compétences en bureautique et en informatique 

Capacités à communiquer, sens de l’écoute 

Réactivité 

Capacités à coopérer et à travailler en équipe 

Respect des normes, des consignes et des procédures 
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“ Appliquer un règlement, une procédure en matière d'hygiène, de sécurité, de qualité 
et d'environnement 
“ Capacité à maîtriser vos émotions, à gérer le stress et à prendre du recul 
Formation 
* Diplôme de niveau Bac+2 ou Bac+3 en comptabilité 


Expériences 


+ 7 ans minimum à un poste similaire, de préférence dans un cabinet de comptabilité, 
fiduciaire ou commissaire aux comptes 


Merci de bien vouloir transmettre votre candidature uniquement par messagerie électronique 
à l'adresse suivante : drc.hr@tk-hg.com 


Afin de ne pas surcharger notre service des ressources humaines, nous vous prions de bien 
vouloir poster votre candidature, que si vous répondez strictement au profil recherché, 
nous vous remercions pour votre compréhension. 
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